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KI.USC-7 

KK  AA  RR  TT  AA        II  NN  FF  OO  RR  MM  AA  CC  YY  JJ  NN  AA Wersja 3 

z dnia 16-09-2015 

Rejestracja noworodków, sporządzanie aktów urodzeń 

I. 

Podstawa prawna: 

 

• Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego  

(Dz. U. z 2014 r., poz. 1741, z późn. zm.) 

• Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy (Dz. U. z 2015 r., 

poz. 583, z późn. zm.) 

• Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 05 lutego 2015 r. w sprawie 

przenoszenia aktów stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego (Dz. U. z 2015 r., 

poz. 204) 

• Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z 09 lutego 2015 r. w sprawie 

sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu 

cywilnego ( Dz. U. z 2015 r., poz. 225) 

II. 

Stanowisko pracy właściwe do załatwienia sprawy: 

 

• Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego 

• Zastępca Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego, pokój nr 6. 

e-mail: usc@drelow.pl 

tel. 83 372 32 38 

 

 

III. 

Wymagane dokumenty: 

 

• Brak 

IV. 

Dokumenty do wglądu: 

 

• Dowody osobiste rodziców 

V. 

Termin załatwiania sprawy: 

 

• W dniu dokonania zgłoszenia. 

VI. 

Opłaty: 

 
• Brak opłaty 

VII. 

Tryb odwołania: 

 

• Brak 



VIII. 

Uwagi: 

 

• Zgłoszenia urodzenia dokonują: matka lub ojciec dziecka posiadający pełną 

zdolność do czynności prawnych. Matka, która ukończyła 16 lat, dokonuje 

zgłoszenia urodzenia, jeżeli posiada ograniczoną zdolność do czynności prawnych. 

W pozostałych przypadkach zgłoszenia urodzenia dokonują przedstawiciel 

ustawowy lub opiekun matki. Zgłoszenia urodzenia można dokonać przez 

pełnomocnika. 

• Zgłoszenia urodzenia dziecka dokonuje się w terminie 21 dni od dnia sporządzenia 

karty urodzenia, a w przypadku gdy dziecko urodziło się martwe - w terminie 3 dni 

od dnia sporządzenia karty martwego urodzenia. 

 

• Jeżeli nie dokonano zgłoszenia urodzenia w terminie 21 dni od dnia sporządzenia 

karty urodzenia lub w terminie 3 dni od dnia sporządzenia karty martwego 

urodzenia, kierownik urzędu stanu cywilnego sporządza z urzędu akt urodzenia na 

podstawie karty urodzenia albo karty martwego urodzenia, z adnotacją o 

sporządzeniu aktu z urzędu, oraz informuje rodziców dziecka o jego sporządzeniu. 

 

Opracował 

Jarosław Siudaj 

Sprawdził 

Ireneusz Bielecki 

Zatwierdził  

Piotr Kazimierski 

 

 

 

 


