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Poświadczenie własnoręczności podpisu 

I. 

Podstawa prawna: 

 Ustawa z dnia 16  listopada 2006 roku o płacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635 z 
późn. zm.) 

 Rozporządzenie  Ministra  Sprawiedliwości  z  dnia  7  lutego  2007  roku  w  sprawie 
sporządzania niektórych poświadczeń przez organy samorządu  terytorialnego  i banki 
(Dz. U. Nr 27, poz. 185). 

  

II. 

Stanowisko pracy właściwe do załatwienie sprawy: 

 Wójt, Sekretarz Gminy 

 Pokój nr 8, 9 
  e‐mail:  drelow@drelow.pl 
  tel. 83 372 32 35 lub 83 372 32 28 
 

III. 

Wymagane wnioski 

 Wniosek o stwierdzenie własnoręczności podpisu, Formularz nr F.OR‐01.1 
 

IV. 

Wymagane załączniki 

 Brak 
 

V. 

Dokumenty do wglądu: 

 Dowód osobisty lub inny dokument potwierdzający tożsamość 
 

VI. 

Termin załatwienia sprawy: 

 niezwłocznie 
 

VII. 

Opłaty: 

 Opłata  skarbowa  9,‐  zł  od  każdego  podpisu  płatna  w  kasie  Urzędu  Gminy  lub  na 

rachunek bankowy: 

Nr 34 8039 0006 0010 0100 0840 0003 

VIII. 

Uwagi: 

 Opłaty skarbowej nie pobiera się od potwierdzenia własnoręczności podpisu w 

sprawach socjalnych oraz innych wymienionych w art. 2 ust. 1 ustawy o opłacie 

skarbowej. 

Opracował: 
 
 

Danuta Ołtuszyk 

Sprawdził: 
 
 

Ireneusz Bielecki 

Zatwierdził: 
 
 

Piotr Kazimierski 

 


